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ΑΝΑΡΤΗΤΕΑ ΣΤΟ ∆ΙΑ∆ΙΚΤΥΟ  
       Σχετ Α∆Α: 64Χ∆ΟΡ9Τ-9ΛΛ 

ΩΜΗ4ΟΡ9Τ-ΕΡΠ  

                               
      ∆ιεύθυνση ∆ιοικητικής Υποστήριξης              

Τµήµα Οικονοµικών Υπηρεσιών                                                                       Αθήνα  22-09-2015 
      Κηφισίας 124 & Ιατρίδου 2, 11526 Αθήνα                                                           Α.Π. 12265 
      Πληροφορίες: Γρίβας Νικόλαος                    

Τηλ.: 2106971648                                                                 
Fax:  2106971567                                                               ΠΡΟΣ: ΑΝΑΡΤΗΣΗ ΣΤΟ ∆ΙΑ∆ΙΚΤΥΟ 

                                                                                                                    (site Ε.Φ.Ε.Τ.: www.efet.gr) 

 
ΘΕΜΑ: «Πρόσκληση συµµετοχής, σε πρόχειρο µειοδοτικό διαγωνισµό, για την εύρεση αναδόχου ο οποίος θα 
αναλάβει την διοργάνωση διεξαγωγής σύσκεψης και ηµερίδας στα πλαίσια δράσεων του Εστιακού Σηµείου της 
Ευρωπαϊκής Αρχής για την Ασφάλεια των Τροφίµων (EFSA)».               
 
Σας γνωρίζουµε ότι θα διενεργηθεί πρόχειρος µειοδοτικός διαγωνισµός βάσει της 357/10-09-2015 (Α∆Α: 

64Χ∆ΟΡ9Τ-9ΛΛ, Α∆ΑΜ: 15REQ003070455 ) απόφασης ∆ιοικητικού Συµβουλίου του ΕΦΕΤ για την ανάδειξη 

αναδόχου, ο οποίος θα αναλάβει την παροχή των παρακάτω υπηρεσιών:  

 
1.1. ∆ιεξαγωγή ηµερίδας στην Αθήνα 

1.2. Μετακίνηση εθνικών εκπροσώπων στα επιστηµονικά δίκτυα της EFSA στην Αθήνα 

συνολικού προϋπολογισµού Ευρώ έξι χιλιάδων επτακοσίων (6.700,00€) συµπεριλαµβανοµένου ΦΠΑ (5.849,99€ 

χωρίς ΦΠΑ), συνολική δαπάνη η οποία έχει δεσµευθεί και θα βαρύνει τις πιστώσεις του τακτικού 

προϋπολογισµού του ΕΦΕΤ έτους 2015 ως εξής: 

α/α Περιγραφή υπηρεσίας 
Ποσό µε 

ΦΠΑ σε € 

Ποσό χωρίς 

ΦΠΑ σε € 
ΚΑΕ Cpv 

Αναλογούν 

ποσοστό ΦΠΑ % 

1 
Ενοικίαση χώρου 

σύσκεψης/ηµερίδας 
1.200,00 975,61 0857 

70130000-1 

υπηρεσίες 

ενοικίασης ή 

χρηµατοδοτικής 

µίσθωσης ακινήτων 

23,0 

2* ∆ιερµηνεία 1.500,00 1.219,51 0429 

79540000-1 

υπηρεσίες 

διερµηνείας 

23,0 

3 

Παροχή καφέ στην ηµερίδα 

( στην υποδοχή & στο 

διάλλειµα) 

750,00 

Τιµή 

µάξιµουµ 

συµµετοχής  

150 ατόµων 

663,72 0857 

55330000-2 

Υπηρεσίες 

καφετέριας 

13,0 
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4 
Παροχή γεύµατος  

15€ κατ’ άτοµο ανά ηµέρα 

2.250,00 

Τιµή 

µάξιµουµ 

συµµετοχής  

150 ατόµων 

1.991,15 0857 

55300000-3 

υπηρεσίες 

εστιατορίου και 

παροχής φαγητού 

13,0 

5 
Μετακινήσεις για τη 

σύσκεψη  
1.000,00 1.000,00 0771 

34980000-0 

ταξιδιωτικά εισιτήρια 
0,0 

 6.700,00 5.849,99  

 

2*. Η παροχή της εν λόγω υπηρεσίας θα συµφωνηθεί µε τον ανάδοχο εφόσον κριθεί απαραίτητη 
για τη διεξαγωγή της ηµερίδας. 
 

Η ανωτέρω δαπάνη εντάσσεται στα πλαίσια δράσεων του Εστιακού Σηµείου της Ευρωπαϊκής Αρχής 

για την Ασφάλεια των Τροφίµων (EFSA), οι οποίες επιχορηγούνται από την ΕFSA, για την 

λειτουργία του Εστιακού Σηµείου της EFSA. 

 

  Οι υπηρεσίες που θα παρασχεθούν από τον ανάδοχο, πρέπει να πληρούν  τις κάτωθι απαιτήσεις & 

προδιαγραφές :  

Ο ανάδοχος θα έχει τεκµηριωµένη δυνατότητα διοργάνωσης και φιλοξενίας εκδηλώσεων και συνεδρίων. Ο 

ανάδοχος πρέπει να έχει τη δυνατότητα να προτείνει και να παράσχει όλα τα απαιτούµενα για την υλοποίηση 

της σύσκεψης και της ηµερίδας, συµπεριλαµβανοµένων των: 

� Επαρκή εξοπλισµό παρουσίασης, µικροφωνική εγκατάσταση και προσωπικό για την τεχνική υποστήριξη του 

εξοπλισµού αυτού. 

� ∆υνατότητες διερµηνείας από τα ελληνικά στα αγγλικά και το αντίστροφο. Το κόστος του απαραίτητου 

εξοπλισµού και της διερµηνείας θα πρέπει να αναφέρεται χωριστά στις υποβαλλόµενες προσφορές. Η 

παροχή της εν λόγω υπηρεσίας θα συµφωνηθεί µε τον ανάδοχο εφόσον κριθεί απαραίτητη για 

τη διεξαγωγή της ηµερίδας 

� Υπηρεσίες σίτισης (διαλείµµατα καφέ, γεύµατα, κ.λπ.) συµπεριλαµβανοµένου του σχετικού ανθρώπινου 

δυναµικού (π.χ., σερβιτόροι), όπου το κόστος θα αναγράφεται ανά άτοµο. 

� Υποστήριξη των εκδηλώσεων µε άλλα τεχνικά µέσα (π.χ. φωτοτυπικό) και ανθρώπινο δυναµικό (π.χ. 

γραµµατεία) εφόσον αυτό χρειαστεί. 

 

Οι ελάχιστες προδιαγραφές των παραπάνω υπηρεσιών είναι αναλυτικά ως εξής:  

 
Α. ΗΜΕΡΙ∆Α 

 

Είδος Ελάχιστες προδιαγραφές Απαίτηση 

 1. Εξοπλισµός/ Αίθουσα 
Ηµερίδας 

Χωρητικότητα έως 150 ατόµων σε θεατρική διάταξη 
για 1 ηµέρα  NAI 
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 Προεδρείο 4 ατόµων NAI 

  Πόντιουµ NAI 

  

Χώρος για γραµµατεία 3 ατόµων στο χώρο υποδοχής 
εκτός αίθουσας 

NAI 

  Μικροφωνική εγκατάσταση NAI 

  

Οθόνη και προβολέας, µε την εξασφάλιση ότι θα 
είναι ορατά από όλους τους συµµετέχοντες, αλλιώς 
θα πρέπει να εξασφαλιστεί η εύκολη ορατότητα από 
όλους τους συµµετέχοντες (π.χ. µε την τοποθέτηση 
2 ή περισσοτέρων οθονών στην αίθουσα) 

NAI 

  4 µικρόφωνα προεδρείου NAI 

  2 ασύρµατα µικρόφωνα NAI 

 
Υποστήριξη µε άλλα τεχνικά µέσα (π.χ. φωτοτυπικό, 
υπολογιστή, εκτυπωτή) 

ΝΑΙ 

  Τεχνική βοήθεια NAI 

 2. ∆ιερµηνεία 
 
 

∆ιερµηνεία αγγλικά – ελληνικά και αντίστροφα, σε 
µεταφραστική καµπίνα µε 
παροχή 150 δεκτών. 
Η παροχή της υπηρεσίας θα συµφωνηθεί µε τον 
ανάδοχο, εφόσον κριθεί απαραίτητη για την 
διεξαγωγή της ηµερίδας.  
 

NAI 

3. Υπηρεσίες σίτισης 
συµπεριλαµβανοµένου 
του σχετικού 
ανθρώπινου δυναµικού 

Ένα καφέ καλωσορίσµατος το πρωί (08.30 – 09.00) 
και ένα διάλειµµα καφέ κατά τη διάρκεια της 
ηµερίδας που να περιλαµβάνουν καφέ, τσάι, χυµούς, 
και νερό. Στο ένα διάλειµµα θα περιλαµβάνεται και 
γλυκίσµατα βουτήµατα και κέικ.  

NAI 

  

Ένα ελαφρύ γεύµα για έως 150 άτοµα 
συµπεριλαµβανοµένων κρασί, χυµών, νερού, γλυκών 
και καφέ για το µεσηµέρι (13.00 – 14.30).  

NAI 

ΠΡΟΣΘΕΤΕΣ ΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΠΡΟ∆ΙΑΓΡΑΦΕΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΗΜΕΡΙ∆Α 

∆ΙΑΘΕΣΙΜΟΤΗΤΑ ΧΩΡΩΝ Ο Ανάδοχος θα πρέπει να διασφαλίσει αίθουσα σε 
Ξενοδοχειακή Επιχείρηση /Μονάδα τεσσάρων ή 
πέντε αστέρων 
 
Ο Ανάδοχος θα πρέπει να έχει τεκµηριωµένη 
δυνατότητα διοργάνωσης και φιλοξενίας 
εκδηλώσεων και συνεδρίων µε κοινό έως 150 
συµµετεχόντων. 
 

NAI 

 Ο Ανάδοχος πρέπει να διασφαλίσει ότι το προεδρείο 
(4 ατόµων) και το πόντιουµ θα είναι σε διαφορετικό 
επίπεδο από αυτό των συµµετεχόντων. 
 
Η ηµερίδα θα διεξαχθεί κατά το χρονικό διάστηµα 
από 16/11/2015 έως 15/12/2015 έτους 2015. 
Ο ανάδοχος θα πρέπει να έχει τη δυνατότητα 
υλοποίησης της εκδήλωσης εντός 2 εβδοµάδων από 
τον οριστικό σχεδιασµό αυτής από τον ΕΦΕΤ. 

NAI 

 
 

Β. ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗ ΕΘΝΙΚΩΝ ΕΚΠΡΟΣΩΠΩΝ ΣΤΑ ΕΠΙΣΤΗΜΟΝΙΚΑ ∆ΙΚΤΥΑ ΤΗΣ EFSA ΓΙΑ 
ΣΥΜΜΕΤΟΧΗ ΣΤΗΝ ΣΥΣΚΕΨΗ ΤΟΥ ΕΦΕΤ  
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Είδος 
Ελάχιστες προδιαγραφές 

 
Απαίτηση 

1. Αεροπορικά εισιτήρια 
µε επιστροφή 
 

4 ατόµων από Θεσσαλονίκη – Αθήνα 
 

 
ΝΑΙ 

2. ΟΣΕ ή υπεραστικό 
λεωφορείο µε επιστροφή 

1 ατόµου από Χαλκίδα – Αθήνα 
 
 
 

ΝΑΙ 

3. Μετακίνηση από 
αεροδρόµιο ή σταθµό 
ΟΣΕ ή Λεωφορείων στα 
γραφεία του ΕΦΕΤ στην 
Αθήνα (Κεντρική 
Υπηρεσία) και 
αντίστροφα 
 

Την διευθέτηση των διαδικασιών µεταφοράς από το 
Αεροδρόµιο ή σταθµό ΟΣΕ ή σταθµό Λεωφορείων 
στα γραφεία του ΕΦΕΤ στην Αθήνα  και αντίστροφα  

ΝΑΙ 

4. Τόπος και χρόνος 
διεξαγωγής της 
σύσκεψης 

Η εν λόγω σύσκεψη θα πραγµατοποιηθεί στα 
γραφεία του ΕΦΕΤ (Κεντρική Υπηρεσία) στην 
Αθήνα,  στο  χρονικό διάστηµα µεταξύ 16 
Νοεµβρίου έως 15 ∆εκεµβρίου 2015. Ο 
ανάδοχος θα πρέπει να έχει τη δυνατότητα 
υλοποίησης της διαδικασίας για την 
µετακίνηση εντός 2 εβδοµάδων από τον 
οριστικό σχεδιασµό αυτής από τον ΕΦΕΤ. 

 

ΝΑΙ 

 

Επισηµαίνεται ότι θα αξιολογούνται µόνο οι προσφορές, στις οποίες έχει συµπεριληφθεί το σχετικό 

επισυναπτόµενο έντυπο συµµόρφωσης. 

 
Οι προσφορές για τον ανωτέρω πρόχειρο µειοδοτικό διαγωνισµό θα παραληφθούν κλειστές/σφραγισµένες στα 
γραφεία της Κεντρικής Υπηρεσίας του ΕΦΕΤ, Κηφισίας 124 και Ιατρίδου 2, 11526 Αθήνα, στον 8ο όροφο, έως 
τις 09-10-2015 ηµέρα Παρασκευή και ώρα 11:00 π.µ.. 
 

Ο φάκελος προσφοράς θα συνοδεύεται, εξωτερικά, µε έγγραφο, στο οποίο θα αναγράφεται από τον υποψήφιο 
Ανάδοχο, εκτός των στοιχείων του, το εξής : « Η υποβληθείσα προσφορά αφορά τον πρόχειρο µειοδοτικό 
διαγωνισµό, για την εύρεση αναδόχου ο οποίος θα αναλάβει την διοργάνωση διεξαγωγής ηµερίδας στα πλαίσια 
δράσεων του Εστιακού Σηµείου της Ευρωπαϊκής Αρχής για την Ασφάλεια των Τροφίµων (EFSA)»   
 

Οι ενδιαφερόµενοι δύνανται να προµηθευτούν την ανωτέρω πρόσκληση, από τα γραφεία της Κεντρικής 
Υπηρεσίας του ΕΦΕΤ, Κηφισίας 124 & Ιατρίδου 2, 11526 Αθήνα, κατά τις εργάσιµες ηµέρες καθηµερινά από 
09.00 π.µ. έως 14.00, από την ∆ιαύγεια, καθώς επίσης και από την ιστοσελίδα του ΕΦΕΤ  www.efet.gr . 
 
 

                           Ο ΠΡΟΕ∆ΡΟΣ ∆.Σ. ΕΦΕΤ 
 
 
 
 

                                                                                                                        ΙΩΑΝΝΗΣ ΤΣΙΑΛΤΑΣ 
 
 
 
 
Συνηµµένο : Έντυπο συµµόρφωσης 
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Έντυπο συµµόρφωσης 

 
Α. ΗΜΕΡΙ∆Α 

 

Είδος Ελάχιστες προδιαγραφές Απαίτηση 

 1. Εξοπλισµός/ Αίθουσα 
Ηµερίδας 

Χωρητικότητα έως 150 ατόµων σε θεατρική διάταξη 
για 1 ηµέρα  NAI 

 Προεδρείο 4 ατόµων NAI 

  Πόντιουµ NAI 

  

Χώρος για γραµµατεία 3 ατόµων στο χώρο υποδοχής 
εκτός αίθουσας 

NAI 

  Μικροφωνική εγκατάσταση NAI 

  

Οθόνη και προβολέας, µε την εξασφάλιση ότι θα 
είναι ορατά από όλους τους συµµετέχοντες, αλλιώς 
θα πρέπει να εξασφαλιστεί η εύκολη ορατότητα από 
όλους τους συµµετέχοντες (π.χ. µε την τοποθέτηση 
2 ή περισσοτέρων οθονών στην αίθουσα) 

NAI 

  4 µικρόφωνα προεδρείου NAI 

  2 ασύρµατα µικρόφωνα NAI 

 
Υποστήριξη µε άλλα τεχνικά µέσα (π.χ. φωτοτυπικό, 
υπολογιστή, εκτυπωτή) 

ΝΑΙ 

  Τεχνική βοήθεια NAI 

 2. ∆ιερµηνεία 
 
 

∆ιερµηνεία αγγλικά – ελληνικά και αντίστροφα, σε 
µεταφραστική καµπίνα µε 
παροχή 150 δεκτών. 
Η παροχή της υπηρεσίας θα συµφωνηθεί µε τον 
ανάδοχο, εφόσον κριθεί απαραίτητη για την 
διεξαγωγή της ηµερίδας.  
 

NAI 

3. Υπηρεσίες σίτισης 
συµπεριλαµβανοµένου 
του σχετικού 
ανθρώπινου δυναµικού 

Ένα καφέ καλωσορίσµατος το πρωί (08.30 – 09.00) 
και ένα διάλειµµα καφέ κατά τη διάρκεια της 
ηµερίδας που να περιλαµβάνουν καφέ, τσάι, χυµούς, 
και νερό. Στο ένα διάλειµµα θα περιλαµβάνεται και 
γλυκίσµατα βουτήµατα και κέικ.  

NAI 

  

Ένα ελαφρύ γεύµα για έως 150 άτοµα 
συµπεριλαµβανοµένων κρασί, χυµών, νερού, γλυκών 
και καφέ για το µεσηµέρι (13.00 – 14.30).  

NAI 

ΠΡΟΣΘΕΤΕΣ ΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ ΠΡΟ∆ΙΑΓΡΑΦΕΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΗΜΕΡΙ∆Α 

∆ΙΑΘΕΣΙΜΟΤΗΤΑ ΧΩΡΩΝ Ο Ανάδοχος θα πρέπει να διασφαλίσει αίθουσα σε 
Ξενοδοχειακή Επιχείρηση /Μονάδα τεσσάρων ή 
πέντε αστέρων 
 
Ο Ανάδοχος θα πρέπει να έχει τεκµηριωµένη 
δυνατότητα διοργάνωσης και φιλοξενίας 
εκδηλώσεων και συνεδρίων µε κοινό έως 150 
συµµετεχόντων. 
 

NAI 
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 Ο Ανάδοχος πρέπει να διασφαλίσει ότι το προεδρείο 
(4 ατόµων) και το πόντιουµ θα είναι σε διαφορετικό 
επίπεδο από αυτό των συµµετεχόντων. 
 
Η ηµερίδα θα διεξαχθεί κατά το χρονικό διάστηµα 
από 16/11/2015 έως 15/12/2015 έτους 2015. 
Ο ανάδοχος θα πρέπει να έχει τη δυνατότητα 
υλοποίησης της εκδήλωσης εντός 2 εβδοµάδων από 
τον οριστικό σχεδιασµό αυτών από τον ΕΦΕΤ. 

NAI 

 
 

Β. ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗ ΕΘΝΙΚΩΝ ΕΚΠΡΟΣΩΠΩΝ ΣΤΑ ΕΠΙΣΤΗΜΟΝΙΚΑ ∆ΙΚΤΥΑ ΤΗΣ EFSA ΓΙΑ 
ΣΥΜΜΕΤΟΧΗ ΣΤΗΝ ΣΥΣΚΕΨΗ ΤΟΥ ΕΦΕΤ  

 
 
 

Είδος 
Ελάχιστες προδιαγραφές 

 
Απαίτηση 

5. Αεροπορικά εισιτήρια 
µε επιστροφή 
 

4 ατόµων από Θεσσαλονίκη – Αθήνα 
 

 
ΝΑΙ 

6. ΟΣΕ ή υπεραστικό 
λεωφορείο µε επιστροφή 

1 ατόµου από Χαλκίδα – Αθήνα 
 
 
 

ΝΑΙ 

7. Μετακίνηση από 
αεροδρόµιο ή σταθµό 
ΟΣΕ ή Λεωφορείων στα 
γραφεία του ΕΦΕΤ στην 
Αθήνα (Κεντρική 
Υπηρεσία) και 
αντίστροφα 
 

Την διευθέτηση των διαδικασιών µεταφοράς από το 
Αεροδρόµιο ή σταθµό ΟΣΕ ή σταθµό Λεωφορείων 
στα γραφεία του ΕΦΕΤ στην Αθήνα  και αντίστροφα  

ΝΑΙ 

8. Τόπος και χρόνος 
διεξαγωγής της 
σύσκεψης 

Η εν λόγω σύσκεψη θα πραγµατοποιηθεί στα 
γραφεία του ΕΦΕΤ (Κεντρική Υπηρεσία) στην 
Αθήνα,  στο  χρονικό διάστηµα µεταξύ 16 
Νοεµβρίου έως 15 ∆εκεµβρίου 2015. Ο 
ανάδοχος θα πρέπει να έχει τη δυνατότητα 
υλοποίησης της διαδικασίας για την 
µετακίνηση εντός 2 εβδοµάδων από τον 
οριστικό σχεδιασµό αυτής από τον ΕΦΕΤ. 

 

ΝΑΙ 

 
 
 

Υπογραφή / 
Σφραγίδα 

 
 
 
 
 

Προσφέροντος 
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