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ΑΝΑΡΤΗΤΕΟ ΣΤΟ ∆ΙΑ∆ΙΚΤΥΟ 
                                                                                                          Σχετ. Α∆Α: 7467ΟΡ9Τ-ΥΚΦ 

7ΣΨ2ΟΡ9Τ-ΙΝΓ 

 
Ν.Π.∆.∆                                             
∆ιεύθυνση ∆ιοικητικής Υποστήριξης                                           Αθήνα   20-10-2014      
Τµήµα Οικονοµικών Υπηρεσιών                                                           ΑΠ   16965 
Πληρ.:  Νικόλαος Γρίβας                
Τηλ. 2106971648  Fax: 2106971501      
                                                                                    ΠΡΟΣ: ΑΝΑΡΤΗΣΗ ΣΤΟ ∆ΙΑ∆ΙΚΤΥΟ 

                                                                                                                      (site Ε.Φ.Ε.Τ.: www.efet.gr) 

 
ΘΕΜΑ: «Πρόσκληση συµµετοχής, σε πρόχειρο µειοδοτικό διαγωνισµό, για την εύρεση αναδόχου ο οποίος θα 
αναλάβει την διοργάνωση διεξαγωγής σύσκεψης και ηµερίδας στα πλαίσια του ερευνητικού προγράµµατος 
PROMISE: Protection of consumers by microbial risk Μιtigation through combating Segregation of expertise».               
 
Σας γνωρίζουµε ότι θα διενεργηθεί πρόχειρος µειοδοτικός διαγωνισµός βάσει της 296/08-10-2014 (Α∆Α: 

7467ΟΡ9Τ-ΥΚΦ, Α∆ΑΜ: 14REQ002342857 ) απόφασης ∆ιοικητικού Συµβουλίου του ΕΦΕΤ για την ανάδειξη 

αναδόχου, ο οποίος θα αναλάβει την παροχή των παρακάτω υπηρεσιών:  

1.1. ∆ιεξαγωγή σύσκεψης στην Αθήνα 

1.2. ∆ιεξαγωγή ηµερίδας στην Αθήνα 

1.3. Μετακίνηση και διαµονή στην Αθήνα 

Με όρους & προϋποθέσεις όπως περιγράφονται στους πίνακες 1 , 2 , 3 , 4 & 5 κατωτέρω:   

Πίνακας 1 

α/α 

Περιγραφή των προς 

προµήθεια ειδών ή 

υπηρεσιών 

cpv Αρ. συµµετεχόντων 
Μονάδα 

µέτρησης 
∆ιάρκεια σε ηµέρες 

Τελικό 

κόστος µε 

ΦΠΑ σε € 

1 

Εξασφάλιση αίθουσας 

διεξαγωγής ηµερίδας και 

σχετικού τεχνικού 
εξοπλισµού  στην Αθήνα  

στο πλαίσιο του 

προγράµµατος PROMISE 

55120000-7 3.000,00 

2 

Εξασφάλιση υπηρεσιών 
σίτισης των 

συµµετεχόντων στην 

ηµερίδα (2 Coffee Breaks 
και 1 γεύµα) 

55320000-9 

100 

3.000,00 

3 

Εξασφάλιση αίθουσας 

διεξαγωγής σύσκεψης και 
σχετικού τεχνικού 

εξοπλισµού  στην Αθήνα  

στο πλαίσιο του 
προγράµµατος PROMISE 

55120000-7 20 

Άτοµα 1 

615,00 

 Σύνολο 6.615,00 

 

Πίνακας 2 

α/α 
Περιγραφή των προς προµήθεια ειδών ή 

υπηρεσιών 
cpv Ποσότητα Πόλη 

Κόστος ανά 

µετακίνηση σε € 

 

Τελικό κόστος 

µε ΦΠΑ σε € 

1 
Μετακίνηση και διαµονή προσκεκληµένων 

οµιλητών της ηµερίδας 
63000000-9 2 ΑΘΗΝΑ 500 1.000,00 

Σύνολο 1.000,00 
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και έως του συνολικού ποσού των επτά  χιλιάδων εξακοσίων δέκα πέντε ευρώ ΕΥΡΩ (7.615,00 €) 

συµπεριλαµβανοµένου ΦΠΑ & λοιπών νοµίµων κρατήσεων  

 

Σκοπός της ηµερίδας είναι η παρουσίαση, η προώθηση και η µεταφορά των αποτελεσµάτων του έργου στο 

ευρύ κοινό, συµπεριλαµβανοµένων των εµπλεκόµενων µε το έργο εκπροσώπων των τοπικών, περιφερειακών, 

εθνικών και ευρωπαϊκών φορέων. Αποτελεί την δράση 6.7.: ∆ιάχυση αποτελεσµάτων και Βιωσιµότητα της 

ενότητας εργασίας: «6. ∆ιάχυση αποτελεσµάτων και βιωσιµότητα αυτών για την χάραξη πολιτικών στην 

ασφάλεια των τροφίµων».  

Ο ανάδοχος θα έχει τεκµηριωµένη δυνατότητα διοργάνωσης και φιλοξενίας εκδηλώσεων και συνεδρίων µε κοινό 

100 συµµετεχόντων. Ο αριθµός των συµµετεχόντων της ηµερίδας δεν θα ξεπερνά τα 100 άτοµα. Ο ανάδοχος 

πρέπει να έχει τη δυνατότητα να προτείνει και να παράσχει όλα τα απαιτούµενα για την υλοποίηση των 

εκδηλώσεων και των σεµιναρίων, συµπεριλαµβανοµένων των: 

� Επαρκή εξοπλισµό παρουσίασης, µικροφωνική εγκατάσταση και προσωπικό για την τεχνική υποστήριξη 

του εξοπλισµού αυτού. 

� ∆υνατότητες διερµηνείας από τα ελληνικά στα αγγλικά και το αντίστροφο. Η διερµηνεία θα αποτελεί 

προαιρετική υπηρεσία της σύµβασης που θα συναφθεί και, για τον λόγο αυτό το κόστος αυτής θα 

πρέπει να αναφέρεται χωριστά στις υποβαλλόµενες προσφορές.  

� Το κόστος του απαραίτητου εξοπλισµού και της διερµηνείας θα πρέπει να αναφέρεται χωριστά στις 

υποβαλλόµενες προσφορές. 

� Υπηρεσίες σίτισης (διαλείµµατα καφέ, γεύµα, κ.λπ.) συµπεριλαµβανοµένου του σχετικού ανθρώπινου 

δυναµικού (π.χ., σερβιτόροι), όπου το κόστος θα αναγράφεται ανά άτοµο. 

� Υποστήριξη της εκδήλωσης µε άλλα τεχνικά µέσα (π.χ. φωτοτυπικό) πρόσβαση στο διαδίκτυο και 

ανθρώπινο δυναµικό (π.χ. γραµµατεία) εφόσον αυτό χρειαστεί. 

Το ερευνητικό πρόγραµµα PROMISE (http://www.promise-net.eu/) χρηµατοδοτείται από το 7ο  κοινοτικό 

πλαίσιο της Ευρωπαϊκής Επιτροπής µε τίτλο: «Βελτίωση στην ενοποίηση της γνώσης από  την έρευνα για την 

ασφάλεια των τροφίµων» (“Improving integration in food safety research”). Το ποσό που αναλογεί στην 

συµµετοχή του ΕΦΕΤ στο έργο έχει ήδη εκταµιευθεί από την Ε.Ε.  

 

Ο ανάδοχος θα πρέπει να έχει τη δυνατότητα υλοποίησης της ηµερίδας και της σύσκεψης εντός 2 εβδοµάδων 

από τον οριστικό σχεδιασµό αυτών από τον ΕΦΕΤ. 

 

Πίνακας 3 

Είδος 
Ελάχιστες προδιαγραφές / 

 Έντυπο συµµόρφωσης 
Απαίτηση 

ΗΜΕΡΙ∆Α 

 Εξοπλισµός/ Αίθουσα 

∆ιήµερου Συνεδρίου 

Χωρητικότητα έως 100 ατόµων σε θεατρική διάταξη για 

µια ηµέρα από 08:30-17:00 
NAI 

 Προεδρείο 4 ατόµων NAI 

  Πόντιουµ NAI 

  

Χώρος για γραµµατεία 3 ατόµων στο χώρο υποδοχής 

εκτός αίθουσας 
NAI 

  Μικροφωνική εγκατάσταση NAI 
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Οθόνη και προβολέας, µε την εξασφάλιση ότι θα είναι 

ορατά από όλους τους συµµετέχοντες, αλλιώς θα πρέπει 

να εξασφαλιστεί η εύκολη ορατότητα από όλους τους 

συµµετέχοντες (π.χ. µε την τοποθέτηση 2 ή περισσοτέρων 

οθονών στην αίθουσα) 

NAI 

  4 µικρόφωνα προεδρείου NAI 

  2 ασύρµατα µικρόφωνα NAI 

 

Υποστήριξη µε άλλα τεχνικά µέσα (π.χ. φωτοτυπικό, 

υπολογιστή, εκτυπωτή) 
ΝΑΙ 

  Τεχνική βοήθεια 
NAI 

 ∆ιερµηνεία 

 

 

∆ιερµηνεία αγγλικά – ελληνικά και αντίστροφα, σε 

µεταφραστική καµπίνα µε παροχή 120 δεκτών.  

 

NAI 

    

Υπηρεσίες σίτισης 

συµπεριλαµβανοµένου του 

σχετικού ανθρώπινου 

δυναµικού 

Ένα welcome coffee το πρωί (08.30 – 09.00), που να 

περιλαµβάνουν καφέ, τσάι, χυµούς, και νερό. 
NAI 

  

Ένα διάλειµµα για καφέ στη µέση της ηµέρας (11.00 – 

11.30 που θα περιλαµβάνει καφέ, τσάι, χυµούς, νερό, 

βουτήµατα και κέικ. 
NAI 

  

Ένα γεύµα για 100 άτοµα, συµπεριλαµβανοµένων κρασί, 

χυµών, νερού, γλυκών και καφέ για το µεσηµέρι (13.00 – 

14.30).  
NAI 

    

ΠΡΟΣΘΕΤΕΣ 

ΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ 

ΠΡΟ∆ΙΑΓΡΑΦΕΣ 

Ο Ανάδοχος θα πρέπει να διασφαλίσει αίθουσα που θα 

βρίσκεται εντός των ορίων του ∆ήµου Αθηναίων. 

 

Ο Ανάδοχος θα πρέπει να έχει τεκµηριωµένη δυνατότητα 

διοργάνωσης και φιλοξενίας εκδηλώσεων και συνεδρίων 

µε κοινό έως 100 συµµετεχόντων. 

 

NAI 

∆ΙΑΘΕΣΙΜΟΤΗΤΑ 

ΧΩΡΩΝ  

Ο Ανάδοχος πρέπει να διασφαλίσει ότι το προεδρείο (4 

ατόµων) και το πόντιουµ θα είναι σε διαφορετικό επίπεδο 

από αυτό των συµµετεχόντων. 

 

Ο Ανάδοχος θα αναλάβει την παραχώρηση των χώρων, 

υπηρεσιών και υλικοτεχνικών υποδοµών για την ηµερίδα 

για λογαριασµό του ΕΦΕΤ στα πλαίσια του ερευνητικού 

προγράµµατος PROMISE. (Οι παραπάνω προδιαγραφές 

ισχύουν, εκτός αν αναφέρεται διαφορετικά.) 

 

Η ηµεροµηνία διεξαγωγής της ηµερίδας θα είναι µέχρι τα 

µέσα Νοεµβρίου 2014 εκτός σε περίπτωση αλλαγής του 

χρονοδιαγράµµατος από τον χρηµατοδοτούµενο φορέα. 

 

Ο ανάδοχος θα πρέπει να έχει τη δυνατότητα υλοποίησης 

της ηµερίδας εντός 2 εβδοµάδων από τον οριστικό 

σχεδιασµό αυτών από τον ΕΦΕΤ. 

NAI 

  

 

 

Πίνακας 4 

Είδος Ελάχιστες προδιαγραφές / 

 Έντυπο συµµόρφωσης 
Απαίτηση 

ΣΥΣΚΕΨΗ  

(Σε γειτνιάζοντα χώρο του χώρου όπου θα διεξαχθεί και η ηµερίδα) 

1.  Εξοπλισµός/ 

Αίθουσα Σύσκεψης 

Χωρητικότητα έως 20 ατόµων µε θεατρική ή  άλλη 

διάταξη για 1 ηµέρα  
NAI 

 Προεδρείο 2 ατόµων NAI 
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 Πόντιουµ NAI 

 Μικροφωνική εγκατάσταση NAI 

 

Οθόνη και προβολέας, µε την εξασφάλιση ότι θα 

είναι ορατά από όλους τους συµµετέχοντες, αλλιώς 

θα πρέπει να εξασφαλιστεί η εύκολη ορατότητα από 

όλους τους συµµετέχοντες (π.χ. µε την τοποθέτηση 2 

ή περισσοτέρων οθονών στην αίθουσα) 

NAI 

 2 µικρόφωνα προεδρείου NAI 

 1 ασύρµατοo µικρόφωνο  NAI 

 Τεχνική βοήθεια NAI 

2. Υπηρεσίες σίτισης 

συµπεριλαµβανοµένου 

του σχετικού 

ανθρώπινου 

δυναµικού 

Καφέ, νερό, χυµοί και γλυκίσµατα καθ΄ όλη τη 

διάρκεια της σύσκεψης.  
NAI 

 

Πίνακας 5 

Γ. ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗ & ∆ΙΑΜΟΝΗ ΕΚΠΡΟΣΩΠΩΝ  

Είδος Ελάχιστες προδιαγραφές Απαίτηση 

1. Αεροπορικά εισιτήρια 

µε επιστροφή 

 

2 ατόµων εντός Ευρωπαϊκής Ένωσης 

 
ΝΑΙ 

2. Παροχή µίας 

διανυκτέρευσης 

∆ιαµονή 2 ατόµων κατά προτίµηση στην ίδια 

ξενοδοχειακή µονάδα/επιχείρηση που θα διεξαχθεί η 

σύσκεψη και η ηµερίδα 

ΝΑΙ 

3. Μετακίνηση από 

αεροδρόµιο στο κέντρο 

της πόλης 

Την διευθέτηση των διαδικασιών µεταφοράς (από το 

Αεροδρόµιο προς τον τόπο διαµονής και αντίστροφα) ΝΑΙ 

 

Επισηµαίνεται ότι θα αξιολογούνται µόνο οι προσφορές, στις οποίες έχει συµπεριληφθεί το συνηµµένο έντυπο 

Απαίτησης/ συµµόρφωσης.» 

 
Οι προσφορές για τον ανωτέρω πρόχειρο µειοδοτικό διαγωνισµό θα παραληφθούν κλειστές/σφραγισµένες στα 
γραφεία της Κεντρικής Υπηρεσίας του ΕΦΕΤ, Κηφισίας 124 και Ιατρίδου 2, 11526 Αθήνα, στον 8ο όροφο, έως 
τις 30-10-2014 ηµέρα Πέµπτη και ώρα 11:00 π.µ.. 
 

Ο φάκελος προσφοράς θα συνοδεύεται, εξωτερικά, µε έγγραφο, στο οποίο θα αναγράφεται από τον υποψήφιο 
Ανάδοχο, εκτός των στοιχείων του, το εξής : « Η υποβληθείσα προσφορά αφορά τον πρόχειρο µειοδοτικό 
διαγωνισµό, για την εύρεση αναδόχου ο οποίος θα αναλάβει την διοργάνωση διεξαγωγής σύσκεψης και 
ηµερίδας στα πλαίσια του ερευνητικού προγράµµατος PROMISE: Protection of consumers by microbial risk 
Μιtigation through combating Segregation of expertise»   
 

Οι ενδιαφερόµενοι δύνανται να προµηθευτούν την ανωτέρω πρόσκληση, από τα γραφεία της Κεντρικής 
Υπηρεσίας του ΕΦΕΤ, Κηφισίας 124 & Ιατρίδου 2, 11526 Αθήνα, κατά τις εργάσιµες ηµέρες καθηµερινά από 
09.00 π.µ. έως 14.00, από την ∆ιαύγεια, καθώς επίσης και από την ιστοσελίδα του ΕΦΕΤ  www.efet.gr . 
 
 

                           Ο ΠΡΟΕ∆ΡΟΣ ∆.Σ. ΕΦΕΤ 
 
 
 
 

                                                                                                                        ΙΩΑΝΝΗΣ ΤΣΙΑΛΤΑΣ 
 
 
Συνηµµένο : Έντυπο Απαίτησης/συµµόρφωσης 
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Έντυπο Απαίτησης/συµµόρφωσης  
{σελ. 2 (οι σελίδες 5 & 6 της Πρόσκλησης)}            

 

Α. ΗΜΕΡΙ∆Α 

Είδος Ελάχιστες προδιαγραφές Απαίτηση 

 Εξοπλισµός/ Αίθουσα ∆ιήµερου 
Συνεδρίου 

Χωρητικότητα έως 100 ατόµων σε θεατρική διάταξη για 
µια ηµέρα από 08:30-17:00 NAI 

 Προεδρείο 4 ατόµων NAI 

  Πόντιουµ NAI 

  

Χώρος για γραµµατεία 3 ατόµων στο χώρο υποδοχής εκτός 
αίθουσας NAI 

  Μικροφωνική εγκατάσταση NAI 

  

Οθόνη και προβολέας, µε την εξασφάλιση ότι θα είναι 
ορατά από όλους τους συµµετέχοντες, αλλιώς θα πρέπει 
να εξασφαλιστεί η εύκολη ορατότητα από όλους τους 
συµµετέχοντες (π.χ. µε την τοποθέτηση 2 ή περισσοτέρων 
οθονών στην αίθουσα) 

NAI 

  4 µικρόφωνα προεδρείου NAI 

  2 ασύρµατα µικρόφωνα NAI 

 

Υποστήριξη µε άλλα τεχνικά µέσα (π.χ. φωτοτυπικό, 
υπολογιστή, εκτυπωτή) 

ΝΑΙ 

  Τεχνική βοήθεια 
NAI 

 ∆ιερµηνεία 
 
 

∆ιερµηνεία αγγλικά – ελληνικά και αντίστροφα, σε 
µεταφραστική καµπίνα µε παροχή 120 δεκτών.  
 

NAI 

    

Υπηρεσίες σίτισης 
συµπεριλαµβανοµένου του σχετικού 
ανθρώπινου δυναµικού 

Ένα welcome coffee το πρωί (08.30 – 09.00), που να 
περιλαµβάνουν καφέ, τσάι, χυµούς, και νερό. 

NAI 

  

Ένα διάλειµµα για καφέ στη µέση της ηµέρας (11.00 – 
11.30που θα περιλαµβάνει καφέ, τσάι, χυµούς, νερό, 
βουτήµατα και κέικ. 

NAI 

  

Ένα γεύµα για 100 άτοµα, συµπεριλαµβανοµένων κρασί, 
χυµών, νερού, γλυκών και καφέ για το µεσηµέρι (13.00 – 
14.30).  

NAI 

    
ΠΡΟΣΘΕΤΕΣ ΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ 
ΠΡΟ∆ΙΑΓΡΑΦΕΣ 

Ο Ανάδοχος θα πρέπει να διασφαλίσει αίθουσα που θα 
βρίσκεται εντός των ορίων του ∆ήµου Αθηναίων. 
 
Ο Ανάδοχος θα πρέπει να έχει τεκµηριωµένη δυνατότητα 
διοργάνωσης και φιλοξενίας εκδηλώσεων και συνεδρίων µε 
κοινό έως 100 συµµετεχόντων. 
 

NAI 

∆ΙΑΘΕΣΙΜΟΤΗΤΑ ΧΩΡΩΝ  Ο Ανάδοχος πρέπει να διασφαλίσει ότι το προεδρείο (4 
ατόµων) και το πόντιουµ θα είναι σε διαφορετικό επίπεδο 
από αυτό των συµµετεχόντων. 
 
Ο Ανάδοχος θα αναλάβει την παραχώρηση των χώρων, 
υπηρεσιών και υλικοτεχνικών υποδοµών για την ηµερίδα 
για λογαριασµό του ΕΦΕΤ στα πλαίσια του ερευνητικού 
προγράµµατος PROMISE. Οι παραπάνω προδιαγραφές 
ισχύουν, εκτός αν αναφέρεται διαφορετικά. 
 
Η ηµεροµηνία διεξαγωγής της ηµερίδας θα είναι µέχρι τα 
µέσα Νοεµβρίου 2014 εκτός σε περίπτωση αλλαγής του 
χρονοδιαγράµµατος από τον χρηµατοδοτούµενο φορέα. 
 
Ο ανάδοχος θα πρέπει να έχει τη δυνατότητα υλοποίησης 
της ηµερίδας εντός 2 εβδοµάδων από τον οριστικό 
σχεδιασµό αυτών από τον ΕΦΕΤ. 

NAI 
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Β. ΣΥΣΚΕΨΗ 
(Σε γειτνιάζοντα χώρο του χώρου όπου θα διεξαχθεί και η ηµερίδα) 

Είδος Ελάχιστες προδιαγραφές Απαίτηση 

1.  Εξοπλισµός/ Αίθουσα 
Σύσκεψης 

Χωρητικότητα έως 20 ατόµων µε θεατρική ή  άλλη 
διάταξη για 1 ηµέρα  

NAI 

 Προεδρείο 2 ατόµων NAI 

 Πόντιουµ NAI 

 Μικροφωνική εγκατάσταση NAI 

 

Οθόνη και προβολέας, µε την εξασφάλιση ότι θα είναι 
ορατά από όλους τους συµµετέχοντες, αλλιώς θα 
πρέπει να εξασφαλιστεί η εύκολη ορατότητα από 
όλους τους συµµετέχοντες (π.χ. µε την τοποθέτηση 2 
ή περισσοτέρων οθονών στην αίθουσα) 

NAI 

 2 µικρόφωνα προεδρείου NAI 

 1 ασύρµατα µικρόφωνα NAI 

 Τεχνική βοήθεια NAI 

2. Υπηρεσίες σίτισης 
συµπεριλαµβανοµένου του 
σχετικού ανθρώπινου 
δυναµικού 

Καφέ, νερό, χυµοί και γλυκίσµατα καθ΄όλη τη 
διάρκεια της σύσκεψης.  

NAI 

Γ. ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗ & ∆ΙΑΜΟΝΗ ΕΚΠΡΟΣΩΠΩΝ 

Είδος Ελάχιστες προδιαγραφές Απαίτηση 

 
1. Αεροπορικά εισιτήρια µε 

επιστροφή 
 

2 ατόµων εντός Ευρωπαϊκής Ένωσης ΝΑΙ 

2. Παροχή µίας 
διανυκτέρευσης 

∆ιαµονή 2 ατόµων κατά προτίµηση στην ίδια ξενοδοχειακή 
µονάδα/επιχείρηση που θα διεξαχθεί η σύσκεψη και η 
ηµερίδα 

ΝΑΙ 

3. Μετακίνηση από 
αεροδρόµιο στο κέντρο 
της πόλης 

Την διευθέτηση των διαδικασιών µεταφοράς (από το 
Αεροδρόµιο προς τον τόπο διαµονής και αντίστροφα) 

ΝΑΙ 

 
 
 
 

Υπογραφή / 
Σφραγίδα 

 
 
 
 
 

Προσφέροντος 
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