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ΘΕΜΑ: «Πρόσκληση συµµετοχής, σε πρόχειρο µειοδοτικό διαγωνισµό, για την ενοικίαση 
συνεδριακού χώρου για την διεξαγωγή ηµερίδας στα πλαίσια των δράσεων του Εστιακού Σηµείου 
Επαφής της EFSA στην Ελλάδα οι οποίες επιχορηγούνται από την ΕFSA».               
 
   Σας γνωρίζουµε ότι θα διενεργηθεί πρόχειρος µειοδοτικός διαγωνισµός βάσει της 587/16-07-

2013 απόφασης ∆ιοικητικού Συµβουλίου του ΕΦΕΤ για την ανάδειξη αναδόχου για την ενοικίαση 

συνεδριακού χώρου για την διεξαγωγή ηµερίδας στα πλαίσια των δράσεων του Εστιακού Σηµείου 

Επαφής της EFSA στην Ελλάδα οι οποίες επιχορηγούνται από την ΕFSA, προϋπολογισµού οκτώ 

χιλιάδων πεντακοσίων ευρώ (8.500,00 €) συµπεριλαµβανοµένου ΦΠΑ και των νοµίµων 

κρατήσεων. 

Ο ανάδοχος θα έχει τεκµηριωµένη δυνατότητα διοργάνωσης και φιλοξενίας εκδηλώσεων και 

συνεδρίων µε κοινό 150 συµµετεχόντων. Ο αριθµός των συµµετεχόντων της προγραµµατισµένης 

ηµερίδας δεν θα ξεπερνά τα 150 άτοµα. Ο ανάδοχος πρέπει να έχει τη δυνατότητα να προτείνει και 

να παράσχει όλα τα απαιτούµενα για την υλοποίηση της ηµερίδας, συµπεριλαµβανοµένων των: 

� Επαρκή εξοπλισµό παρουσίασης, µικροφωνική εγκατάσταση και προσωπικό για την τεχνική 

υποστήριξη του εξοπλισµού αυτού. 

� ∆υνατότητες διερµηνείας από τα ελληνικά στα αγγλικά και το αντίστροφο. Το κόστος του 

απαραίτητου εξοπλισµού και της διερµηνείας θα πρέπει να αναφέρεται χωριστά στις 

υποβαλλόµενες προσφορές. 

� Υπηρεσίες σίτισης (διαλείµµατα καφέ, γεύµατα, κ.λπ.) συµπεριλαµβανοµένου του σχετικού 

ανθρώπινου δυναµικού (π.χ., σερβιτόροι), όπου το κόστος θα αναγράφεται ανά άτοµο. 

� Υποστήριξη της εκδήλωσης µε άλλα τεχνικά µέσα (π.χ. φωτοτυπικό) και ανθρώπινο 

δυναµικό (π.χ. γραµµατεία) εφόσον αυτό χρειαστεί. 
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Είδος Ελάχιστες προδιαγραφές  

 Εξοπλισµός/ Αίθουσα 
Ηµερίδας 

Χωρητικότητα έως 200 ατόµων σε θεατρική 
διάταξη για 1 ηµέρα από 08:30-18:00. 

NAI 

 Προεδρείο 4 ατόµων NAI 

  Πόντιουµ NAI 

  
Χώρος για γραµµατεία 3 ατόµων στο χώρο 
υποδοχής εκτός αίθουσας 

NAI 

  Μικροφωνική εγκατάσταση NAI 

  

Οθόνη και προβολέας, µε την εξασφάλιση ότι θα 
είναι ορατά από όλους τους συµµετέχοντες, αλλιώς 
θα πρέπει να εξασφαλιστεί η εύκολη ορατότητα 
από όλους τους συµµετέχοντες (π.χ. µε την 
τοποθέτηση 2 ή περισσοτέρων οθονών στην 
αίθουσα) 

NAI 

  4 µικρόφωνα προεδρείου NAI 

  2 ασύρµατα µικρόφωνα NAI 

 
Υποστήριξη µε άλλα τεχνικά µέσα (π.χ. 
φωτοτυπικό, υπολογιστή, εκτυπωτή) 

ΝΑΙ 

  Τεχνική βοήθεια NAI 

   

 ∆ιερµηνεία 
 
 

∆ιερµηνεία αγγλικά – ελληνικά και αντίστροφα, σε 
µεταφραστική καµπίνα µε παροχή 150 δεκτών.  
 

NAI 

    

Υπηρεσίες σίτισης 
συµπεριλαµβανοµένου 
του σχετικού 
ανθρώπινου  
δυναµικού 

Ένα καφέ καλωσορίσµατος το πρωί (08.30 – 
09.00) και δύο διαλλείµατα καφέ κατά τη διάρκεια 
της ηµερίδας που να περιλαµβάνουν καφέ, τσάι, 
χυµούς, και νερό. Στο ένα διάλλειµα θα 
περιλαµβάνεται και γλυκίσµατα ,βουτήµατα και 
κέικ.  

NAI 

    

  
Ένα ελαφρύ γεύµα για έως 150 άτοµα 
συµπεριλαµβανοµένων κρασί, χυµών, νερού, 
γλυκών και καφέ για το µεσηµέρι (13.00 – 14.30).  

NAI 

    

ΠΡΟΣΘΕΤΕΣ 
ΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ 
ΠΡΟ∆ΙΑΓΡΑΦΕΣ 

Ο Ανάδοχος θα πρέπει να διασφαλίσει αίθουσα σε 
Ξενοδοχειακή Επιχείρηση /Μονάδα. 
 
Ο Ανάδοχος θα πρέπει να έχει τεκµηριωµένη 
δυνατότητα διοργάνωσης και φιλοξενίας 
εκδηλώσεων και συνεδρίων µε κοινό έως 150 
συµµετεχόντων. 
 

NAI 
 
 
 

NAI 
 
 

∆ΙΑΘΕΣΙΜΟΤΗΤΑ ΧΩΡΩΝ  

Ο Ανάδοχος πρέπει να διασφαλίσει ότι το προεδρείο 
(4 ατόµων) και το πόντιουµ θα είναι σε 
διαφορετικό επίπεδο από αυτό των συµµετεχόντων. 
 
Ο ανάδοχος θα πρέπει να έχει τη δυνατότητα 
υλοποίησης της ηµερίδας εντός 2 εβδοµάδων από 

NAI 
 
 
 
 

NAI 
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τον οριστικό σχεδιασµό αυτών από τον ΕΦΕΤ.  

 

Ο ανάδοχος θα πρέπει να έχει τη δυνατότητα υλοποίησης της ηµερίδας εντός 2 εβδοµάδων από 
τον οριστικό σχεδιασµό αυτών από τον ΕΦΕΤ και κατόπιν ενηµέρωσης του από τον ΕΦΕΤ. Η 
ηµερίδα εκτιµάται ότι θα πραγµατοποιηθεί από 18/11/2013 έως 18/12/2013. 
 
Η προσφορά κάθε συµµετέχοντος στο διαγωνισµό πρέπει να συνταχθεί σύµφωνα µε το συνηµµένο 
υπόδειγµα. Κάθε συµµετέχων υποχρεούται µε ποινή αποκλεισµού να συµπληρώσει και να 
συµπεριλάβει στην προσφορά του το έντυπο συµµόρφωσης το οποίο επισυνάπτεται . 
 

Σηµειώνουµε ότι στην τιµή προσφοράς περιλαµβάνονται ΦΠΑ και όλες οι νόµιµες κρατήσεις. 
Η δαπάνη θα βαρύνει την επιχορήγηση της EFSA για την λειτουργία του Εστιακού Σηµείου της 
Ελλάδας στον ΚΑΕ 0857 

 
Οι προσφορές για τον ανωτέρω πρόχειρο µειοδοτικό διαγωνισµό θα παραληφθούν στα γραφεία της 
Κεντρικής Υπηρεσίας του ΕΦΕΤ, Κηφισίας 124 και Ιατρίδου 2, 11526 Αθήνα, στον 8ο όροφο, έως 
τις  19/09/2013 ηµέρα Πέµπτη  και ώρα 11:00 π.µ.. 
 

Οι ενδιαφερόµενοι δύνανται να προµηθευτούν τις προδιαγραφές, από τα γραφεία της Κεντρικής 
Υπηρεσίας του ΕΦΕΤ, Κηφισίας 124 & Ιατρίδου 2, 11526 Αθήνα, κατά τις εργάσιµες ηµέρες 
καθηµερινά από 09.00 π.µ. έως 14.00, καθώς επίσης και από την ιστοσελίδα του ΕΦΕΤ  
www.efet.gr . 
 
 

 

 

Επισυναπτόµενο : «Υπόδειγµα Οικονοµικής προσφοράς»    

 
                           Ο ΠΡΟΕ∆ΡΟΣ ∆.Σ. ΕΦΕΤ 

 
 
 
 

                                                                                                          ΙΩΑΝΝΗΣ ΤΣΙΑΛΤΑΣ 
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ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ 

 

Είδος Ελάχιστες προδιαγραφές 

ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ 
 

ΣΕ  € 

Φ.Π.Α 
 

ΣΕ  € 

ΣΥΝΟΛΙΚΗ 
ΑΞΙΑ ΣΕ  

€ 
(2) 

 Εξοπλισµός/ Αίθουσα 
Ηµερίδας 

Χωρητικότητα έως 200 ατόµων σε 
θεατρική διάταξη για 1 ηµέρα από 
08:30-18:00. 

 Προεδρείο 4 ατόµων 
  Πόντιουµ 

  
Χώρος για γραµµατεία 3 ατόµων 
στο χώρο υποδοχής εκτός αίθουσας 

  Μικροφωνική εγκατάσταση 

  

Οθόνη και προβολέας, µε την 
εξασφάλιση ότι θα είναι ορατά από 
όλους τους συµµετέχοντες, αλλιώς 
θα πρέπει να εξασφαλιστεί η εύκολη 
ορατότητα από όλους τους 
συµµετέχοντες (π.χ. µε την 
τοποθέτηση 2 ή περισσοτέρων 
οθονών στην αίθουσα) 

  4 µικρόφωνα προεδρείου 

  2 ασύρµατα µικρόφωνα 

 
Υποστήριξη µε άλλα τεχνικά µέσα 
(π.χ. φωτοτυπικό, υπολογιστή, 
εκτυπωτή) 

  Τεχνική βοήθεια 

  

 

  

 ∆ιερµηνεία 
 

∆ιερµηνεία αγγλικά – ελληνικά και 
αντίστροφα, σε µεταφραστική 
καµπίνα µε παροχή 150 δεκτών.  
 

   

 Υπηρεσίες σίτισης 
συµπεριλαµβανοµένου 
του σχετικού 
ανθρώπινου  
δυναµικού 

Ένα καφέ καλωσορίσµατος το πρωί 
(08.30 – 09.00) και δύο 
διαλλείµατα καφέ κατά τη διάρκεια 
της ηµερίδας που να περιλαµβάνουν 
καφέ, τσάι, χυµούς, και νερό. Στο 
ένα διάλλειµα θα περιλαµβάνεται 
και γλυκίσµατα ,βουτήµατα και κέικ.  
 
 
Ένα ελαφρύ γεύµα για έως 150 
άτοµα συµπεριλαµβανοµένων 
κρασί, χυµών, νερού, γλυκών και 
καφέ για το µεσηµέρι (13.00 – 
14.30). 

   

 

ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΤΙΜΗ ΣΥΜΠΕΡΙΛΑΜΒΑΝΟΜΕΝΟΥ ΦΠΑ  

Υπογραφή Προσφέροντος 
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