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ΘΕΜΑ: «Πρόσκληση συµµετοχής, σε πρόχειρο µειοδοτικό διαγωνισµό, για την ανάδειξη αναδόχου για 
την ενοικίαση αίθουσας, τεχνικού εξοπλισµού και υπηρεσίες catering για την διεξαγωγή ενός 
διήµερου διεθνούς συνεδρίου, δύο ηµερίδων και δύο σεµιναρίων που θα πραγµατοποιηθούν στα 
πλαίσια του έργου KnowInTarget “The KNOW IN – TARGET Framework: KNOWledge and INnovation 
TARGETed Dissemination Framework”».               
 

Σας γνωρίζουµε ότι θα διενεργηθεί πρόχειρος µειοδοτικός διαγωνισµός βάσει των 703/17.10.2012, 

83/12.02.2013 και 86/12.02.2013 αποφάσεων ∆ιοικητικού Συµβουλίου του ΕΦΕΤ για την ανάδειξη 

αναδόχου για την ενοικίαση αίθουσας, τεχνικού εξοπλισµού και υπηρεσίες catering για την διεξαγωγή 

ενός διήµερου διεθνούς συνεδρίου, δύο ηµερίδων και δύο σεµιναρίων που θα πραγµατοποιηθούν στα 

πλαίσια του έργου KnowInTarget “The KNOW IN – TARGET Framework: KNOWledge and INnovation 

TARGETed Dissemination Framework”», προϋπολογισµού 18.500,00 € συµπεριλαµβανοµένου ΦΠΑ 

και των νοµίµων κρατήσεων.  

Το έργο KnowInTarget (http://www.knowintarget.eu/) χρηµατοδοτείται από το Ευρωπαϊκό Ταµείο 

Περιφερειακής Ανάπτυξης και από εθνικούς πόρους υπό το πρόγραµµα εδαφικής συνεργασίας MED.
1 

Η δαπάνη θα καλυφθεί από τις πιστώσεις του έργου KnowInTarget και βαρύνει τον ΚΑΕ 9914 

(Προµήθεια µηχανικού και λοιπού κεφαλαιουχικού εξοπλισµού). 

Σκοπός του διήµερου διεθνούς συνεδρίου είναι η παρουσίαση, η προώθηση και η µεταφορά των 

αποτελεσµάτων του έργου στο ευρύ κοινό, συµπεριλαµβανοµένων των εµπλεκόµενων µε το έργο 

εκπροσώπων των τοπικών, περιφερειακών, εθνικών και ευρωπαϊκών φορέων. Αποτελεί µέρος της 

δράσης 1.4 της ενότητας εργασίας: «1. Επικοινωνία. Οργάνωση της ∆ιάχυσης και Ενσωµάτωσης.».  

Σκοπός των ηµερίδων είναι η ενηµέρωση για τους στόχους του έργου και η ενθάρρυνση συµµετοχής 

παραγόντων του χώρου των τροφίµων στο διάλογο για την προαγωγή της κοινωνίας της γνώσης σε 

θέµατα νοµοθεσίας και ασφάλειας τροφίµων. Σκοπός των σεµιναρίων είναι η  µεταφορά γνώσης και 

καινοτοµίας στον αγροδιατροφικό τοµέα σε επιχειρήσεις τροφίµων, σε δηµόσιους φορείς και 

εµπειρογνώµονες σε θέµατα σχετικά µε τις νέες νοµοθεσίες για την ασφάλεια των τροφίµων. 

                                                 
1
 Η πρόσκληση πρέπει να φέρει το λογότυπο του έργου και του προγράµµατος καθώς και τη σχετική δήλωση 

συγχρηµατοδότησης από το ERDF. 
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Αποτελούν τις επιµέρους δράσεις 4.3 και 4.4 της ενότητας εργασίας: Ανάπτυξη ικανοτήτων για το 

σχεδιασµό και εφαρµογή των Εδαφικών Στρατηγικών για τη διαχείριση της γνώσης και της 

καινοτοµίας, το σχεδιασµό του διακρατικού "Knowin-Net Παρατηρητήριου» και τους «Κύκλους 

Γνώσης και Καινοτοµίας» και την επιµέρους δράση 5.2 της ενότητας εργασίας 5: Πιλοτική εφαρµογή 

συµµετοχής: Ίδρυση και Λειτουργία του Knowin-Net και των Τοπικών Κύκλων Knowin - Στρατηγικός 

Σχεδιασµός για το εδαφικό επίπεδο γνώσης και καινοτοµίας - Στοχευµένη Γνώση και Μεταφορά 

Καινοτοµίας».   

Ο ανάδοχος θα έχει τεκµηριωµένη δυνατότητα διοργάνωσης και φιλοξενίας εκδηλώσεων και 

συνεδρίων µε κοινό 120 συµµετεχόντων. Ο αριθµός των συµµετεχόντων του διήµερου 

συνεδρίου δεν θα ξεπερνά τα 120 άτοµα. Επίσης ο αριθµός των συµµετεχόντων ανά 

σεµινάριο δεν θα ξεπερνά τα 50 άτοµα και ανά ηµερίδα τα 120 άτοµα. Ο ανάδοχος πρέπει να 

έχει τη δυνατότητα να προτείνει και να παράσχει όλα τα απαιτούµενα για την υλοποίηση των 

εκδηλώσεων και των σεµιναρίων, συµπεριλαµβανοµένων των: 

� Επαρκή εξοπλισµό παρουσίασης, µικροφωνική εγκατάσταση και προσωπικό για την τεχνική 

υποστήριξη του εξοπλισµού αυτού. 

� ∆υνατότητες διερµηνείας από τα ελληνικά στα αγγλικά ή στα γαλλικά και το αντίστροφο για µία 

από τις προγραµµατιζόµενες ηµερίδες. Η διερµηνεία θα αποτελεί προαιρετική υπηρεσία της 

σύµβασης που θα συναφθεί και, για τον λόγο αυτό το κόστος αυτής θα πρέπει να αναφέρεται 

χωριστά στις υποβαλλόµενες προσφορές. 

� ∆υνατότητες διερµηνείας από τα ελληνικά στα αγγλικά και το αντίστροφο για το διήµερο 

διεθνές συνέδριο. Το κόστος του απαραίτητου εξοπλισµού και της διερµηνείας θα πρέπει να 

αναφέρεται χωριστά στις υποβαλλόµενες προσφορές. 

� Υπηρεσίες σίτισης (διαλείµµατα καφέ, γεύµατα, κ.λπ.) συµπεριλαµβανοµένου του σχετικού 

ανθρώπινου δυναµικού (π.χ., σερβιτόροι), όπου το κόστος θα αναγράφεται ανά άτοµο. 

� Υποστήριξη της εκδήλωσης µε άλλα τεχνικά µέσα (π.χ. φωτοτυπικό) και ανθρώπινο δυναµικό 

(π.χ. γραµµατεία) εφόσον αυτό χρειαστεί. 

Ο ανάδοχος θα πρέπει να έχει τη δυνατότητα υλοποίησης των εκδηλώσεων εντός 2 εβδοµάδων από 

τον οριστικό σχεδιασµό αυτών από τον ΕΦΕΤ 

 

 

Είδος Ελάχιστες προδιαγραφές  

 Εξοπλισµός/ Αίθουσα 
Ηµερίδας 

Χωρητικότητα έως 120 ατόµων σε θεατρική διάταξη 
από 08:30-18:00. 

NAI 

 Προεδρείο 4 ατόµων NAI 
  Πόντιουµ NAI 

  
Χώρος για γραµµατεία 3 ατόµων στο χώρο υποδοχής 
εκτός αίθουσας 

NAI 
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  Μικροφωνική εγκατάσταση NAI 

  

Οθόνη και προβολέας, µε την εξασφάλιση ότι θα είναι 
ορατά από όλους τους συµµετέχοντες, αλλιώς θα 
πρέπει να εξασφαλιστεί η εύκολη ορατότητα από όλους 
τους συµµετέχοντες (π.χ. µε την τοποθέτηση 2 ή 
περισσοτέρων οθονών στην αίθουσα) 

NAI 

  4 µικρόφωνα προεδρείου NAI 
  2 ασύρµατα µικρόφωνα NAI 

 
Υποστήριξη µε άλλα τεχνικά µέσα (π.χ. φωτοτυπικό, 
υπολογιστή, εκτυπωτή) 

ΝΑΙ 

  Τεχνική βοήθεια NAI 

   

 Εξοπλισµός/ Αίθουσα 
Σεµιναρίου 

Χωρητικότητα έως 50 ατόµων σε θεατρική διάταξη από 
08:30-18:00. 

NAI 

 Προεδρείο 2 ατόµων NAI 

 Πόντιουµ NAI 

 
Χώρος για γραµµατεία 1 ατόµου στο χώρο υποδοχής 
εκτός αίθουσας 

NAI 

 Μικροφωνική εγκατάσταση NAI 

 

Οθόνη και προβολέας, µε την εξασφάλιση ότι θα είναι 
ορατά από όλους τους συµµετέχοντες, αλλιώς θα 
πρέπει να εξασφαλιστεί η εύκολη ορατότητα από όλους 
τους συµµετέχοντες (π.χ. µε την τοποθέτηση 2 ή 
περισσοτέρων οθονών στην αίθουσα) 

NAI 

 2 µικρόφωνα προεδρείου NAI 

 1 ασύρµατο µικρόφωνο NAI 

 
Υποστήριξη µε άλλα τεχνικά µέσα (π.χ. φωτοτυπικό, 
υπολογιστή, εκτυπωτή) 

ΝΑΙ 

  
Τεχνική βοήθεια 
 

NAI 

 Εξοπλισµός/ Αίθουσα 
∆ιήµερου Συνεδρίου 

Χωρητικότητα έως 120 ατόµων σε θεατρική διάταξη για 
δύο ηµέρες από 08:30-18:00 ανά ηµέρα.. 

NAI 

 Προεδρείο 4 ατόµων NAI 

 Πόντιουµ NAI 

 
Χώρος για γραµµατεία 3 ατόµων στο χώρο υποδοχής 
εκτός αίθουσας 

NAI 

 Μικροφωνική εγκατάσταση NAI 

 

Οθόνη και προβολέας, µε την εξασφάλιση ότι θα είναι 
ορατά από όλους τους συµµετέχοντες, αλλιώς θα 
πρέπει να εξασφαλιστεί η εύκολη ορατότητα από όλους 
τους συµµετέχοντες (π.χ. µε την τοποθέτηση 2 ή 
περισσοτέρων οθονών στην αίθουσα) 

NAI 

 4 µικρόφωνα προεδρείου NAI 

 2 ασύρµατα µικρόφωνα NAI 

 
Υποστήριξη µε άλλα τεχνικά µέσα (π.χ. φωτοτυπικό, 
υπολογιστή, εκτυπωτή) 

ΝΑΙ 

  
Τεχνική βοήθεια 
 

NAI 

∆ιερµηνεία Ηµερίδας 
 
 

∆ιερµηνεία αγγλικά ή γαλλικά-ελληνικά και 
αντίστροφα, σε µεταφραστική καµπίνα µε παροχή 120 
δεκτών για µία από τις ηµερίδες 

NAI 

∆ιερµηνεία ∆ιήµερου 
Συνεδρίου 
 

∆ιερµηνεία αγγλικά – ελληνικά και αντίστροφα, σε 
µεταφραστική καµπίνα µε παροχή 120 δεκτών.  
  

NAI 
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Υπηρεσίες σίτισης 
συµπεριλαµβανοµένου του 
σχετικού ανθρώπινου 
δυναµικού 

Ένα απλό welcome coffee το πρωί (08.30 – 09.00) που 
να περιλαµβάνει καφέ, τσάι, χυµούς, και νερό για όλες 
τις εκδηλώσεις. Για το διήµερο συνέδριο είναι ένα 
ανά ηµέρα  

NAI 

  

Ένα διάλλειµα για καφέ στη µέση της ηµέρας (11.00 – 
11.30) που περιλαµβάνει καφέ, τσάι, χυµούς, νερό, 
βουτήµατα και κέικ για όλες τις εκδηλώσεις. Για το 
διήµερο συνέδριο είναι ένα ανά ηµέρα. 

NAI 

  

Ελαφρύ γεύµα για έως 120 άτοµα 
συµπεριλαµβανοµένων κρασί, χυµών, νερού, γλυκών 
και καφέ για το µεσηµέρι (13.00 – 14.30) µόνο για τις 
δύο ηµερίδες και για το διήµερο συνέδριο, το 
οποίο είναι ένα ανά ηµέρα.. 

NAI 

    

ΠΡΟΣΘΕΤΕΣ 
ΑΠΑΙΤΟΥΜΕΝΕΣ 
ΠΡΟ∆ΙΑΓΡΑΦΕΣ 

Ο Ανάδοχος θα πρέπει να διασφαλίσει αίθουσα σε 
Ξενοδοχειακή Επιχείρηση /Μονάδα. 
 
Ο Ανάδοχος θα πρέπει να έχει τεκµηριωµένη 
δυνατότητα διοργάνωσης και φιλοξενίας εκδηλώσεων 
και συνεδρίων µε κοινό έως 120 συµµετεχόντων. 
 

NAI 

∆ΙΑΘΕΣΙΜΟΤΗΤΑ ΧΩΡΩΝ  

Ο Ανάδοχος πρέπει να διασφαλίσει ότι το προεδρείο και 
το πόντιουµ θα είναι σε διαφορετικό επίπεδο από αυτό 
των συµµετεχόντων. 
 
Ο Ανάδοχος θα αναλάβει την παραχώρηση των χώρων, 
υπηρεσιών και υλικοτεχνικών υποδοµών για τις 
εκδηλώσεις (ένα διήµερο συνέδριο, δύο ηµερίδες και 
δύο σεµινάρια) για λογαριασµό του ΕΦΕΤ στα πλαίσια 
του έργου KnowInTarget. Οι παραπάνω προδιαγραφές 
ισχύουν για όλες τις εκδηλώσεις, εκτός αν αναφέρεται 
διαφορετικά. 
 
Οι ηµεροµηνίες διεξαγωγής των εκδηλώσεων θα είναι 
µέχρι τον Μάιο του 2013. 
 
Ο ανάδοχος θα πρέπει να έχει τη δυνατότητα 
υλοποίησης των εκδηλώσεων εντός 2 εβδοµάδων από 
τον οριστικό σχεδιασµό αυτών από τον ΕΦΕΤ. 

NAI 

• Αξιολογούνται µόνο οι προσφορές, στις οποίες έχουν συµπεριληφθεί το σχετικό έντυπο 
συµµόρφωσης. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 
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ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ ΑΝΑ ΕΚ∆ΗΛΩΣΗ 
 

Είδος Ελάχιστες προδιαγραφές 

ΚΑΘΑΡΗ 
ΑΞΙΑ 

 
ΣΕ  € 

Φ.Π.Α 
 

ΣΕ  € 

ΣΥΝΟΛΙΚΗ 
ΑΞΙΑ ΣΕ  

€ 
(2) 

Εξοπλισµός/Αίθουσας 
Ηµερίδας 

Χωρητικότητα έως 120 ατόµων σε θεατρική 
διάταξη από 08:30-18:00 

  Προεδρείο 4 ατόµων 

  Πόντιουµ 

  

Χώρος για γραµµατεία 3 ατόµων στο χώρο 
υποδοχής εκτός αίθουσας 

  Μικροφωνική εγκατάσταση 
  Οθόνη και προβολέας 

  4 µικρόφωνα προεδρείου 
  2 ασύρµατα µικρόφωνα  

  

 

  
Υποστήριξη µε άλλα τεχνικά µέσα (π.χ. 
φωτοτυπικό, υπολογιστή, εκτυπωτή) 

 Τεχνική βοήθεια 
   

   

Εξοπλισµός/Αίθουσας 
Σεµιναρίου 

Χωρητικότητα έως 50 ατόµων σε θεατρική 
διάταξη από 08:30-18:00 

   

 Προεδρείο 2 ατόµων    

 Πόντιουµ    

 
Χώρος για γραµµατεία 1 ατόµου στο χώρο 
υποδοχής εκτός αίθουσας 

   

 Μικροφωνική εγκατάσταση    

 Οθόνη και προβολέας    

 2 µικρόφωνα προεδρείου    

 1 ασύρµατο µικρόφωνο     

 
Υποστήριξη µε άλλα τεχνικά µέσα (π.χ. 
φωτοτυπικό, υπολογιστή, εκτυπωτή) 

   

 Τεχνική βοήθεια    

     

Εξοπλισµός/ Αίθουσα 
∆ιήµερου Συνεδρίου 

Χωρητικότητα έως 120 ατόµων σε θεατρική 
διάταξη για δύο ηµέρες από 08:30-18:00 ανά 
ηµέρα. Αναφέρεται κόστος και για τις δύο 
ηµέρες. 

   

 Προεδρείο 4 ατόµων    

 Πόντιουµ    

 
Χώρος για γραµµατεία 3 ατόµων στο χώρο 
υποδοχής εκτός αίθουσας 

   

 Μικροφωνική εγκατάσταση    

 Οθόνη και προβολέας    
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* Κατά την υλοποίηση των εκδηλώσεων, ο ακριβής αριθµός των συµµετεχόντων θα καθορίζεται κατ’ 
ελάχιστον 1 εβδοµάδα πριν την ηµεροµηνία διεξαγωγής τους. 
 

 

Ο µειοδότης θα προκύψει από τον παρακάτω τύπο: 

(Κόστος Εξοπλισµού/Αίθουσας Ηµερίδας x 2) +(Κόστος Εξοπλισµού/Αίθουσας Σεµιναρίου x 2) 

+ (Κόστος Εξοπλισµού/Αίθουσας ∆ιήµερου Συνεδρίου) +(Κόστος ∆ιερµηνείας Ηµερίδας) 

+(Κόστος ∆ιερµηνείας ∆ιήµερου Συνεδρίου) + (Απλό welcome coffee x 580) + (∆ιάλλειµα για 

καφέ x 580) + (Ελαφρύ γεύµα x 480) 

 

ΠΡΟΣΟΧΗ: Το αποτέλεσµα του παραπάνω τύπου δεν πρέπει να υπερβαίνει τον 

προϋπολογισµό του πρόχειρου µειοδοτικού διαγωνισµού συµπεριλαµβανοµένου ΦΠΑ και 

νοµίµων κρατήσεων. 

 

 

 

 

Οι προσφορές για τον ανωτέρω πρόχειρο µειοδοτικό διαγωνισµό θα παραληφθούν στα 

γραφεία της Κεντρικής Υπηρεσίας του ΕΦΕΤ, Κηφισίας 124 και Ιατρίδου 2, 11526 Αθήνα, 

στον 8ο όροφο, έως τις 06/03/2013 ηµέρα Τετάρτη και ώρα 11:00 π.µ.. 

 4 µικρόφωνα προεδρείου    

 2 ασύρµατα µικρόφωνα     

 
Υποστήριξη µε άλλα τεχνικά µέσα (π.χ. 
φωτοτυπικό, υπολογιστή, εκτυπωτή) 

   

 Τεχνική βοήθεια    

     

∆ιερµηνεία Ηµερίδας 
 
 

∆ιερµηνεία αγγλικά ή γαλλικά-ελληνικά και 
αντίστροφα, σε µεταφραστική καµπίνα µε 
παροχή 120 δεκτών για µία από τις ηµερίδες. Το 
κόστος θα περιλαµβάνει τον απαραίτητο 
εξοπλισµό και τη διερµηνεία. 

   

∆ιερµηνεία ∆ιήµερου 
Συνεδρίου 
 

∆ιερµηνεία αγγλικά – ελληνικά και αντίστροφα, 
σε µεταφραστική καµπίνα µε παροχή 120 δεκτών 
για µία από τις ηµερίδες. Το κόστος θα 
περιλαµβάνει τον απαραίτητο εξοπλισµό και τη 
διερµηνεία. 

   

Υπηρεσίες σίτισης Ένα απλό welcome coffee το πρωί (08.30 – 
09.00) που να περιλαµβάνει καφέ, τσάι, χυµούς, 
και νερό (κόστος ανά άτοµο ανά ηµέρα). 

   

  

Ένα διάλλειµα για καφέ στη µέση της ηµέρας 
(11.00 – 11.30) περιλαµβάνει καφέ, τσάι, 
χυµούς, νερό, βουτήµατα και κέικ (κόστος ανά 
άτοµο ανά ηµέρα) 

   

 Ελαφρύ γεύµα συµπεριλαµβανοµένων κρασί, 
χυµών, νερού, γλυκών και καφέ για το µεσηµέρι 
(13.00 – 14.30) (κόστος ανά άτοµο ανά ηµέρα) 
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Οι ενδιαφερόµενοι δύνανται να προµηθευτούν τις προδιαγραφές, από τα γραφεία της 

Κεντρικής Υπηρεσίας του ΕΦΕΤ, Κηφισίας 124 & Ιατρίδου 2, 11526 Αθήνα, κατά τις 

εργάσιµες ηµέρες καθηµερινά από 09.00 π.µ. έως 14.00, καθώς επίσης και από την 

ιστοσελίδα του ΕΦΕΤ  www.efet.gr . 

 
 

                            Ο ΠΡΟΕ∆ΡΟΣ ∆.Σ. ΕΦΕΤ 
 
 
 
 

                                                                                                          ΙΩΑΝΝΗΣ ΤΣΙΑΛΤΑΣ 
  
 
 

 


